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Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego
ogtasza zapisy na
Studia Podyplomowe Postepowania Administracyjnego
1. edycja
w roku akademickim 2026/2027

Nazwa studiow podyplomowych, w tym nazwa studiow w tlumaczeniu na jezyk
angielski: Studia Podyplomowe Postepowania Administracyjnego / Postgraduate studies
in administrative proceedings

Kierownik studiéw podyplomowych: dr hab. Krzysztof Sobieralski, prof. UWr
Zastepca Kierownika studiow: dr Pawet Majczak

W roku akademickim 2026/2027 zajecia bedg prowadzone zdalnie, w czasie rzeczywistym
- aplikacja MS Teams.

Kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studiow: kwalifikacje czastkowe na poziomie 7.
Absolwent otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych

Forma prowadzenia studiow: dwusemestralne studia podyplomowe w trybie
niestacjonarnym, zdalnym (zajecia: sobota i niedziela)

Adresat studiéow: Studia podyplomowe przeznaczone sg dla absolwentow szkdt wyzszych,
ktérzy chca pogtebi¢ wiedze teoretyczng i praktyczng w obszarze postepowania
administracyjnego.

W szczegoélnosci studia kierowane sg do:

e pracownikéw komodrek organizacyjnych urzedéw zespolonej i niezespolonej
administracji rzadowej oraz pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego
wszystkich szczebli, ktérzy s zobowigzani do posiadania wiedzy na temat
postepowania administracyjnego,

e pracownikdw innych jednostek wykonujacych zadania publiczne, w ktorych
zatatwianie spraw nastepuje w trybie przewidzianym przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego, takich jak: szkoty wyzsze, srednie, podstawowe,
a takze inne placéwki oswiatowe i wychowawcze,

e pracownikow organéw odwotawczych oraz organéw nadzoru,

e petnomocnikéw w sprawach administracyjnych
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e 0s6b nie zajmujacych sie zawodowo pracg w strukturach organéw administracji
publicznej, lecz chcacych uzyskac pogtebiong i specjalistyczng wiedze z zakresu
postepowania administracyjnego, np. w celu zatrudnienia w tym obszarze

Opis kadry dydaktycznej: Kadra dydaktyczna bedzie sktada¢ sie z nauczycieli
akademickich, ktérzy w wiekszosci sg réwniez praktykami i wykonujg inne zawody
prawnicze - adwokatow, radcow prawnych, sedziow wojewddzkich sgddéw
administracyjnych oraz Naczelnego Sadu Administracyjnego. Ponadto zajecia w ramach
studiéw poprowadzg takze praktycy nie bedacy nauczycielami akademickimi, petnigcy
czesto kierownicze stanowiska w strukturach organdéw wykonujgcych administracje
publiczng lub prowadzacy obstuge prawng tych organdw.

Wymagania wstepne dla kandydatow, zasady rekrutacji: Zgodnie z Regulaminem
studiow podyplomowych (Uchwata Nr 174/2023 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
21 czerwca 2023 r. w sprawie regulaminu studiow podyplomowych w Uniwersytecie
Wroctawskiem wraz z pézniejszymi zmianami), na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta
osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w
systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

Kandydaci na studia podyplomowe powinni ziozy¢é w Dziekanacie nastepujace
dokumenty:

a. podanie o przyjecie na studia podyplomowe wydrukowane z systemu IRK i
podpisane przez kandydata wraz z oSwiadczeniem o zapoznaniu sie z trescig wzoru umowy
(czyli: formularz rejestracyjny ON-LINE zamieszczony na stron https://irka.uwr.edu.pl,

b. kserokopie dyplomu wraz z oryginatem do wgladu lub poswiadczony notarialnie
dyplom.

Kierownik studiow podyplomowych podejmuje decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe
badz o nieprzyjeciu, wskazujgc powody nieprzyjecia.

Zasady odptatnosci: 6 000 zt (szesc¢ tysiecy ztotych) za dwa semestry, ptatne zgodnie z
postanowieniami umowy o $wiadczeniu ustug edukacyjnych (optata roztozona na 6 rat);
nie jest przewidziana optata rekrutacyjna.

Absolwentom, studentom oraz pracownikom Uniwersytetu Wroctawskiego,
czionkom OIRP we Wroctawiu (radcom prawnym i aplikantom radcowskim),
pracownikom biura OIRP we Wroclawiu oraz osobom zatrudnionym przez radcéow
prawnych przystuguje rabat w wysokosci 10% znizki. Znizki w optacie za studia
Zz réznych tytuléw nie podlegaja laczeniu (sumowaniu).

Kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studiow: Kwalifikacje czastkowe na poziomie
7.

e Znajomos$¢ zasad ogdlnych postepowania administracyjnego.

e Znajomos¢ pozycji prawnej podmiotdéw postepowania administracyjnego.

e Umiejetnos¢ petnienia funkcji petnomocnika w postepowaniu administracyjnym.

e Znajomos$¢ regut wszczecia postepowania administracyjnego.

e Umiejetnosc sporzadzania pism procesowych oraz znajomos¢ regut ich doreczania.

e Umiejetnosc¢ obliczania termindw i znajomos¢ konsekwencji ich uchybienia.

e Umiejetnosc¢ ustalenia stanu faktycznego sprawy.


https://irka.uwr.edu.pl/pl/
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Znajomos¢ regut prowadzenia postepowania skargowo-wnioskowego oraz
wydawania zaswiadczen.

Znajomos¢ form zatatwienia sprawy administracyjnej indywidualnej.

Znajomos¢ przepisdw z zakresu administracyjnych kar pienieznych.

Znajomosc¢ regulacji z zakresu europejskiej wspotpracy administracyjnej.
Znajomos¢ obowigzkéw organu administracji publicznej w postepowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz konsekwencji rozstrzygniec sqdow
administracyjnych.

Umiejetnosé inicjowania i prowadzenia postepowania administracyjnego.
Umiejetnos¢ rozpatrywania srodkéw prawnych w postepowaniu administracyjnym.

PROGRAM
Studiéw Podyplomowych Postepowania Administracyjnego
Rok akademicki 2026/2027

Program Studidéw trwa 2 semestry nauki i zaktada 148 godzin zajeé. taczna liczba
punktéw ECTS: 69

Stuchacze powinni uzyskaé zaliczenia z kazdego przedmiotu oraz przystgpi¢ w ramach
seminarium dyplomowego do zaliczenia koncowego w formie testu, obejmujgcego swoim
zakresem materiat zrealizowany podczas catych studiow.

Semestr I
. Liczba Forma Forma Punkty
L.P. Nazwa przedmiotu godzin zajec zaliczenia ECTS
1 Wprgvyadzem_e do postepowania 8 Wyk. 8h Zal. 3
administracyjnego
2. | Podmioty postepowania 8 | wyksh| zal 4
administracyjnego
Metodyka pracy petnomocnika Wyk. 6h
3 i L : 8 Zal. 4
w postepowaniu administracyjnym War. 2h
4. Ud2|§%.prokur-atora w postepowaniu 4 Wyk. 4h Zal. >
administracyjnym
Czynnosci procesowe wszczecia Wyk. 4h
5. ) . . 6 Zal. 3
postepowania administracyjnego War. 2h
6. Wezwania i zawiadomienia 6 Wyk. 4h Zal. 3
War. 2h
Wyk. 4h
7. Doreczenia 6 Konw. Zal. 3
2h
8 Metryki protokoty, adnotacje, 4 Wyk. 3h Zal >
) udostepnianie akt sprawy War. 1h )
Srodki dyscyplinujace tok czynnoéci Wyk. 6h
9. Y Yp = Y 8 Konw. Zal. 4
postepowania
2h
10. ZaW|eszen|e.| umorz.enle _ 8 Wyk. 8h Zal. 4
postepowania administracyjnego
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. . Wyk. 6h
11, E|ek'Fr(.JnI2aC]<t:l postepowania 8 Konw. Zal. 4
administracyjnego h
74 Razem 36
Semestr II
. Liczba Forma Forma Punkty
L.P. Nazwa przedmiotu godzin zajec zaliczenia ECTS
Wyk. 7h
1. Dowody i postepowanie wyjasniajace 10 Konw. Zal. 4
3h
o . Wyk. 3h
5. Medl.aga w ppstqpowanlu 4 Konw. Zal. 2
administracyjnym 1h
Postepowanle uproszczone Wyk. 6h
3. i uproszczone postepowanie 8 Zal. 4
Al . War. 2h
o charakterze administracyjnym
Orzekanie w sprawie indywidualnej
w postepowaniu administracyjnym - Wvk. 8h
4, decyzja administracyjna, 10 YK Zal. 4
L . War. 2h
postanowienie, ugoda, milczace
zatatwienie sprawy
Weryfikacja decyzji i postanowien Wyk. 8h
5. . . Ny . 10 Konw. Zal. 4
w toku instancji administracyjnych 2h
Weryfikacja decyzji i postanowien Wyk. 8h
6. . 10 Konw. Zal. 4
w trybach nadzwyczajnych 2h
. i Lo Wyk. 6h
7. Admlnls_tracyljne kary pieniezne 8 Konw. Zal. 4
regulacje ogolne oh
8. Euro.pgjska wspo’rpraca 2 Wyk. 2h Zal. 1
administracyjna
9. Op%aFY i kosty postepowania 5 Wyk. 2h Zal. 1
administracyjnego
1. | Podstawowe zagadnienia sadowe] 6 |wyken| zal 3
kontroli administracji publicznej.
11. Seminarium dyplomowe 4 Sem. Zo 2
74 Razem 33

Ogotem liczba godzin 148/69 ETCS

OPIS ZAKLADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE DLA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Wydziat: Prawa, Administracji i Ekonomii
Studia Podyplomowe Postepowania Administracyjnego
Poziom kwalifikacji czastkowej: 7
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UCZELNIA
BARAWEGIA

Kod efektu Odniesienie do
uczenia sig dla Efektv uczenia si charakterystyl.<
studiow Efekly uczenia sie drugiego stopnia
podyplomowych PRK
WIEDZA
Posiada wiedze na temat metod konstruowania,
interpretowania i stosowania przepiséw z zakresu
postepowania administracyjnego, w tym
SP_WO01 regulujacych przestanki dopuszczalnosci wszczecia P7S_WG
postepowania, toku postepowania, mechanizmu
rozpoznania sprawy
administracyjnej i rozstrzygniec organu.
SP_W02 Znajduje |stote_ regulagl prayvu_'lej od_posza;q SI_Q P7S._ WK
do wykonywania zadan administracji publicznej.
Prezentuje pogiebiong wiedze na temat wyktadni
SP_WO03 prawa, w szczegolnosci prawa i postepowania P7S_WG
administracyjnego.
SP_W04 Zna _za_kres rozwigzan prawnych w postepowaniu P75 WG
administracyjnym.
Wyjasnia istote funkcji oraz zasad ogdlnych
SP_WO5 postepc;wama admln!stracy_Jnggq, a takz_e P75 WG
szczegotowo wskazuje i opisuje instytucje prawne
je realizujace.
SP_W06 Zna gwaranqg ochropy_ praw J_ednostkl P7S. WK
w postepowaniu administracyjnym.
Posiada wiedze prawniczg pozwalajacq na
SP_W07 rozwazyv_vame prob_le,mow zwigzanych ze . P7S_ WG
stosowaniem przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego.
SP_WO08 Zna terminologie oraz.konstrglfqe pojeciowe P75 WG
z zakresu postepowania administracyjnego.
UMIEJETNOSCI
SP_UO1 Formutuje ztozone pisemne oraz ustng wypowiedzi P75. UK
z zakresu postepowania administracyjnego.
Identyfikuje ztozone problemy zwigzane
SP_UO02 z prawnymi uwarunkowaniami postepowania P7S_UW
administracyjnego, rozwigzuje je.
Postuguje sie instrumentarium prawnym z zakresu
SP_UO03 prawa administracyjnego, w tym postepowania P7S_UW
administracyjnego.
Posiada wiedze i umiejetnosci potrzebne do
SP_U04 podJQ_aa pracy wy_konywaneJ w organach _ P75 UW
stosujacych przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego.
Potrafi stosowac prawo (w kazdym stanie prawnym
SP_UO05 P7S_UW

i faktycznym).




5t

Uniwersytet | Wydziat Prawa,
Wroctawski | Administracii i Ekonomii

UCZELNIA
ekl

SP_U06

Potrafi wspotpracowac¢ w zespotach.

P75_UO

SP_U07

Potrafi samodzielnie zdobywac¢ i pogtebia¢ wiedze z
zakresu postepowania administracyjnego,
wykorzystujac znajomos$¢ podstawowych
mechanizmow prawnych.

P75_UU

SP_U08

Znajduje — w kontekscie problematyki
postepowania administracyjnego - w pogtebionym
stopniu orzecznictwo sadow (ze szczegdlnym
uwzglednieniem dorobku sadow
administracyjnych) oraz organéw wyzszej
instancji.

P7S_UW

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

SP_KO01

Dostrzega koniecznos¢ ciggtego doskonalenia
i aktualizacji wiedzy z zakresu postepowania
administracyjnego.

P7S_KR

SP_KO02

Jest gotow do podjecia pracy jako ekspert
z zakresu stosowania przepiséw postepowania
administracyjnego.

P75_KR

SP_KO03

Potrafi dokonac krytycznej oceny wiedzy
i odbieranych tresci.

P75_KK

SP_KO04

Docenia ochronng role procedury administracyjnej
w relacjach: jednostka - organ administracji
publicznej.

P75_KO

SP_KO05

Dostrzega prawne konsekwencje dziatan
podejmowanych przez niego w toku prowadzonych
czynnosci zawodowych w okreslonych regulacjach
prawnych oraz w danym stanie faktycznym i
prawnym.

P75_KR

Objasnienie symboli:

PRK - Polska Rama Kwalifikacji
P6S_WG/P7S _WG - kod sktadnika opisu kwalifikacji dla poziomu 6 i 7 w charakterystykach drugiego stopnia
Polskiej Ramy Kwalifikacji

SP_W - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie wiedzy

SP_U - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie umiejetnoéci

SP_K - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie kompetencji spotecznych
01, 02, 03 i kolejne - kolejny numer kierunkowego efektu uczenia sie




