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KWESTIE ORGANIZACYJNE

INFORMACJE OGOLNE

1) Stuchacze studiéw podyplomowych zobowigzani sg obserwowac na biezgco strone
internetowq http://podyplomowe.prawo.uni.wroc.pl/

2) Zapraszamy do kontaktu mailowego (podyplomowe.wpae@uwr.edu.pl) Ilub
telefonicznego (71 37 52 371 lub 691 944 003), wszelkie dokumenty czy tez
whnioski sktada¢ mozna do skrzynki umieszczonej przed Dziekanatem.

3) W przypadku zmiany danych (np. zmiana nazwiska, adresu) konieczna jest
informacja mailowa.

4) Zaswiadczenia wydawane sg na wniosek stuchacza (preferowana forma mailowa).
Prosze podac¢ informacje, jakie w zaswiadczeniu majg by¢ zawarte, np.
uczestnictwo w studiach podyplomowych, zaliczenie semestru.

5) Wszystkie wazne informacje, wzory oraz instrukcje dostepne sa na stronie
http://podyplomowe.prawo.uni.wroc.pl/ w zaktadce ,do pobrania”

NAUKA ZDALNA

1) Zajecia odbywajg sie gtdwnie przez platforme MS Teams zgodnie
z harmonogramem. Harmonogramy poszczegolnych kierunkéw zamieszczane sg
na naszej stronie internetowej w zaktadce ,harmonogramy”. Przed kazdym
Zjazdem prosimy o sprawdzenie, czy nie nastgpita zmiana w zajeciach.

2) Kazdy prowadzacy ustala zasady zaliczenia przedmiotu oraz decyduje o mozliwosci
nagrywania zajec.

3) Szczegdtowa lista obecnosci pobierana jest przez prowadzacego pod koniec zajec.

PLATNOSCI

1) W umowie o warunkach wnoszenia optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne na
studiach podyplomowych podany jest humer indeksu oraz indywidualny numer
konta, na ktory nalezy dokonywac optat (wpisujac w tytule imie, nazwisko oraz
kierunek studiow). Obowigzuje ptatnos$¢ ratalna - 6 rat w roku (po 3 raty na
semestr).

2) W przypadku przekroczenia terminu ptatnosci przesylane jest mailowe
przypomnienie. Jezeli ptatno$¢ pomimo przypomnienia nie zostanie uregulowana,
wysytane jest oficjalne wezwanie do zaptaty, zawiadomienie o skresleniu oraz
przedsadowe wezwanie do zaptaty. Nastepnie sprawa kierowana jest na droge
sqdowa.

3) W przypadku opdznienia w ptatnosci naliczane sg ustawowe odsetki, ktore nalezy
uregulowac (odsetki naliczane sg dopiero po zaksiegowaniu ptatnosci w systemie).

FAKTURY
1) Faktury wystawiane sg na specjalny wniosek dostepny na stronie w zaktadce ,do
pobrania”. Istnieje mozliwos¢ wystawienie faktury proforma i faktury ,zaptacono”
(po zaksiegowaniu pfatnosci w systemie) lub wylgcznie faktury ,zaptacono”.
Nabywcg faktury zawsze bedzie stuchacz, ze wzgledu na podpisang z
Uniwersytetem umowe, natomiast ptatnikiem moze by¢ dowolny podmiot
(stuchacz, firma, urzad).
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USOSWEB

1) Dla Stuchaczy studidéw podyplomowych dostepny jest system USOSweb
(https://usosweb.uni.wroc.pl), gdzie mozna sprawdzi¢ stan ptatnosci za studia
(kwoty, terminy, zaksiegowanie wptat) oraz uzyskane oceny lub zaliczenia
Z poszczegolnych przedmiotéw.

2) Stuchacze studiow podyplomowych majg mozliwosé korzystania z USOSweba
(https://usosweb.uni.wroc.pl). Przy pierwszym logowaniu nalezy poda¢ numer
indeksu jako login oraz skorzystac¢ z opcji “zapomniane hasto”. Informacja zwrotna

o hasle dostepu zostanie wystana na prywatny e-mail podany podczas procesu
rekrutacji.

BIBLIOTEKA

1) W celu skorzystania ze zbiorow papierowych potrzebna jest karta biblioteczna
(karta zobowigzan). Skan karty przesylany jest przez Dziekanat Studiéw
Podyplomowych, na mailowa prosbe.

Karta ta nie jest wymagana przy korzystaniu z zasobdéw cyfrowych — Biblioteki Cyfrowej
i Repozytorium oraz licencjonowanych baz danych (te ostatnie przy pomocy serwera proxy,
wymagana jest rejestracja http://www.bu.uni.wroc.pl/uslugi-online-proxy).

REZYGNACJA

1) W przypadku rezygnacji ze studidow nalezy przedtozy¢é stosowny wniosek
rezygnacyjny ze strony (zaktadka ,do pobrania”).

SWIADECTWO UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
1) Swiadectwa wydawane s do miesigca po skonczeniu zaje¢ oraz zdaniu
egzamindéw. Warunkiem wydania $wiadectwa jest catkowity brak zalegtosci.

Swiadectwa moga odebra¢ stuchacze, ktérzy:
e uzyskali zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw,
e uregulowali optate za studia podyplomowe,
e rozliczyli sie z biblioteka (jesli pobierali karte biblioteczng),
e okazali oryginaty dokumentéw rekrutacyjnych, jezeli wczesniej ztozyli skany.

Swiadectwo wysytane jest poczty tylko na wniosek Stuchacza (wzdr wniosku dostepny jest
na stronie).



