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Zasady wystawiania faktur za studia
podyplomowe, kursy, szkolenia realizowane

przez Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego

Zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity
DZ.U. z 2020 r. poz.106 ze zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 3 grudnia
2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.U. z 2013 r. poz.1485), stosuje sie nastepujace

zasady wystawiania faktur za ustugi edukacyjne:

1. Fakture potwierdzajgcg dokonanie optaty za ustugi edukacyjne WPAE UWr wystawia wytgcznie na
uczestnika studiéw podyplomowych, z ktérym zostata zawarta umowa o ksztatcenie.

2. Fakture za ustugi edukacyjne WPAE UWr wystawia po dokonanej wptacie na wyodrebniony
rachunek bankowy stuchacza.

3. Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT WPAE UWr nie jest zobowigzany do wystawienia faktury
w odniesieniu do sprzedazy zwolnionej od podatku, w zwigzku z czym faktury sg wystawiane
wylgcznie na zgdanie w ciggu 3 miesiecy liczagc od konca miesigca, w ktéorym dokonano optaty za
studia.

4. Dokonanie optaty za studia podyplomowe przez pracodawce na rzecz swojego pracownika nie
zmienia faktu, ze ustugobiorcg pozostaje pracownik. W takim przypadku w wystawionej fakturze
pracownik (stuchacz) zostaje wskazany jako nabywca, natomiast pracodawca bedzie figurowat
jako pfatnik.

5. Stuchacze chcacy otrzymaé fakture za optacone studia podyplomowe, majg obowigzek jako
nabywcy poinformowa¢ o tym Dziekanat Studiow Podyplomowych, sktadajgc wniosek. Whnioski

mozna przesyta¢ na adres e-mail: podyplomowe.wpae@uwr.edu.pl. Wystawione faktury bedag

przesytane wytgcznie elektronicznie. Wnioski o wystawienie faktury nalezy ponawia¢ kazdorazowo
po dokonanej wpfacie.

Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury na pracodawce, ktéry refunduje Stuchaczowi ponoszone
przez niego koszty nauki. W takim przypadku pracodawca powinien zawrze¢ z WPAE UWr umowe
cywilnoprawng. W przypadku, gdy zawarta zostanie umowa pomiedzy WPAE UWr a pracodawcg
delegujgcym swojego pracownika na studia, faktura bedzie wystawiana na pracodawce jako
nabywce ustugi. Do celéw rozliczen z pracodawcami zostanie wyodrebniony rachunek bankowy
ktéry nie jest rachunkiem bankowym stuchacza. W takim przypadku pracodawcy, chcgc otrzymaé
fakture za optacone studia podyplomowe, majg obowigzek jako nabywcy poinformowac¢ o tym
Dziekanat Studiow Podyplomowych sktadajgc wniosek. Wnioski mozna przesytaé¢ na adres email;

podyplomowe.wpae@uwr.edu.pl. Wystawione faktury bedg przesytane wytgcznie elektronicznie.

Whnioski o wystawienie faktury nalezy ponawia¢ kazdorazowo po dokonanej wptacie.
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6. WPAE UWr nie wystawia faktur do zaptaty. Mozliwe jest natomiast wystawienie faktury proforma. Faktury

proforma wystawiane sg wytgcznie pracodawcom na ich wyrazne zyczenie. Pracodawca powinien
poinformowa¢ o tym WPAE UWr przed uptywem terminem ptatnosci. W przypadku przekroczenia
terminu mozliwe bedzie jedynie wystawienie faktury po dokonaniu wptaty. Do wystawienia faktury
proforma na pracodawce jako nabywce ustugi niezbedna jest podpisana umowa cywilnoprawna.

Whioski mozna przesyta¢ na adres e-mail: podyplomowe.wpae@uwr.edu.pl. Wystawione proformy

bedg przesytane wylgcznie elektronicznie. Wniosek o wystawienie faktury proforma nalezy ponawiac

kazdorazowo przed przypadajgcym terminem zapfaty.

Zasady Wystawiania faktur za kursy, szkolenia

Faktury za kursy i szkolenia mogg by¢ wystawione uczestnikom po dokonanej wptacie na wydzielony
rachunek bankowy. Faktury za kursy i szkolenia mogg by¢ wystawiane firmom na ogdlnych zasadach
wynikajgcych z przepiséw ustawy o podatku od towardw i ustug. Stuchacze chcacy otrzymac fakture za
optacone kursy, szkolenia, majg obowigzek jako nabywcy poinformowac¢ o tym Dziekanat Studiow
Podyplomowych, sktadajgc wniosek. Whnioski mozna przesyla¢c na adres email:

podyplomowe.wpae@uwr.edu.pl. Wystawione faktury beda przesytane wytgcznie elektronicznie.

Whioski o wystawienie faktury nalezy ponawia¢ kazdorazowo po dokonanej wptacie.




