ZARZADZENIE Nr 180/2023
Rektora Uniwersytetu Wrocltawskiego
z dnia 17 lipca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji studiow podyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn.zm.) oraz § 1 ust. 5, § 3 ust. 1, 8§ 5
ust. 1i § 10 uchwaty Nr 174/2023 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 21 czerwca
2023 r. w sprawie regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim,
w zwigzku z ustawag z dnia 22 grudnia 2015 o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2153 z pdzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studidw (tekst jednolity, Dz.U. 2021 poz.
661 z pdzn.zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14
listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw uczenia sie
dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji (Dz. U z 2018 r. poz. 2218),
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Zasady organizacji studiow podyplomowych zwane dalej
~Zasadami”, stanowigce Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw nhauczania.

§ 3. Tracq moc:

1) zarzadzenie Nr 12/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 10 lutego
2020 r. w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji studiow podyplomowych;
2) zarzadzenie Nr 97/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 22 lipca
2020 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 12/2020 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 10 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Zasad

organizacji studiéw podyplomowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
z petnomocnictwa
dr hab. Patrycja Matusz, prof. UWr
Prorektor ds. projektow
i relacji miedzynarodowych



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 180/2023
z dnia 17 lipca 2023 r.

Zasady organizacji studiow podyplomowych

I. TWORZENIE, PRZEKSZTALCANIE I ZNOSZENIE STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

8§ 1.1. Wniosek o utworzenie, przeksztatcenie lub zniesienie studiow podyplomowych
sktada w Dziale Nauczania dziekan/dyrektor jednostki pozawydziatowej, w ktorej tworzone
sg studia, po uzyskaniu opinii rady wtasciwej jednostki organizacyjnej.

2. Wniosek o utworzenie, przeksztatcenie lub zniesienie miedzywydziatowych studiow
podyplomowych sktada w Dziale Nauczania dziekan wydziatu, w ktéorym na mocy
porozumienia tworzone sg studia.

3. Wniosek o utworzenie, przeksztatcenie lub zniesienie studidw podyplomowych
prowadzonych we wspotpracy z podmiotem zewnetrznym, w tym réwniez zagranicznym,
sktada w Dziale Nauczania dziekan wydziatu/dyrektor jednostki pozawydziatowej, w ktorej
na mocy umowy tworzone sg studia.

4. Wniosek o utworzenie/ przeksztatcenie studidéw powinien okresla¢ i zawierac:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

nazwe studiéw podyplomowych, w tym nazwe studidw w ttumaczeniu
na jezyk angielski,

program studidw,

opis zaktadanych efektéw uczenia sie ze wskazaniem poziomu kwalifikacji
czastkowych wg Polskiej Ramy Kwalifikacji,

date utworzenia,

adresatéw studiow,

forme postepowania kwalifikacyjnego (np. komplet ztozonych dokumentéw,
rozmmowa kwalifikacyjna, itp.),

wymagane wyksztatcenie (dyplom np. I, II stopnia) oraz inne zaswiadczenia
jesli sg wymagane,

zasady odptatnosci,

kompetencje lub kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studidw,

10) opis kadry dydaktycznej,
11) wskazanie kandydata na stanowisko kierownika studiow podyplomowych.
5. Do wniosku o utworzenie/przeksztatcenie studidw nalezy dotaczy¢:

1)

2)

wycigg z protokotu posiedzenia rady wtasciwej jednostki organizacyjnej
lub uchwate wyrazajacg zgode na utworzenie lub przeksztatcenie studiow,
kosztorys studiéw podyplomowych.

6. Wniosek wraz z catg dokumentacjg Dziat Nauczania przekazuje do zaopiniowania
senackiej Komisji Nauczania.
7. Dziat Nauczania, po zaopiniowaniu wniosku przez senackg Komisje Nauczania:
1) kieruje program studiow wraz z zaktadanymi efektami uczenia sie

na posiedzenie Senatu,

2) przedktada wniosek wraz dokumentacjaq Rektorowi celem wydania

zarzadzenia o utworzeniu studiow podyplomowych.

8. Wniosek o zniesienie studiow powinien zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)

nazwe studiow,

date ich utworzenia,

numer zarzadzenia o utworzeniu studiéw podyplomowych,

date od kiedy studia sie likwiduje,

wyciag z protokotu posiedzenia rady wtasciwej jednostki organizacyjnej,
zawierajacy uchwate wyrazajaca zgode na zniesienie  studidéw
podyplomowych.



9. Zawieszenie studiéw podyplomowych w danym roku akademickim nastepuje
na podstawie decyzji kierownika studiow podyplomowych i nie wymaga zgody Rektora.
O podjetej decyzji kierownik niezwtocznie informuje Dziat Nauczania w formie pisemnej.

II. PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

8§ 2. Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug programu studiow podyplomowych
ustalonego przez Senat Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 3. 1. Program studiéw uwzglednia charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego
na poziomie 6, 7 lub 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

2. Opis zaktadanych efektéw uczenia sie odnosi sie do odpowiedniego poziomu
kwalifikacji czastkowej.

8§ 4. Program studiéw podyplomowych okresla i zawiera:

1) +tacznag liczbe semestréw, godzin zaje¢, punktéw ECTS,

2) semestralny wykaz zaje¢/przedmiotéow wraz z formg prowadzenia zajec,
liczbg godzin, przypisanymi punktami ECTS oraz sposobami weryfikacji
uzyskanych efektéow uczenia sie,

3) opis zaktadanych efektdw uczenia sie dla klasyfikacji czastkowych
uwzgledniajacy charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo
8 PRK wraz ze wskazaniem poziomu kwalifikacji,

4) warunki ukonczenia studiéw podyplomowych.

8§ 5. Warunki zaliczenia przedmiotu oraz wykaz literatury prowadzacy podaje
na poczatku zajec.

ITI. ZASADY SPORZADZANIA I WYDAWANIA SWIADECTWA UKONCZENIA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 6.1. Swiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych sporzadza sie i wydaje
niezwlocznie po ukonczeniu studidow. Swiadectwo drukowane jest z Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studiow (USOS) na podstawie informacji zgromadzonych w USOS,
w jednostce organizacyjnej prowadzacej studia.

2. Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych realizowanych w ramach
projektéow wspodtfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej moze zosta¢ dodatkowo
opatrzone logotypem programowym okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz
umowach partnerskich.

3. Osobie, ktdéra ukonczyta studia podyplomowe, wydaje sie oryginat $wiadectwa oraz
jeden odpis.

4. Numer $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nadawany jest w danym
roku kalendarzowym w Ksiedze Swiadectw Studiéw Podyplomowych prowadzonej w USOS.

5. Oryginat $wiadectwa, odpis, odpis przeznaczony do akt, po podpisaniu przez
dziekana/dyrektora jednostki pozawydziatowej, przekazywany jest do podpisu wtasciwemu
Prorektorowi stosownie do udzielonych upowaznien przez Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego.

6. W przypadku prowadzenia studiow podyplomowych przez wiecej niz jedng
jednostke organizacyjng wydawane $wiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych
uwzglednia wszystkie jednostki organizacyjne prowadzace studia oraz podpisy
dziekanow/dyrektorow tych jednostek organizacyjnych, jezeli przewiduje to zawarta
umowa/porozumienie. Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych sporzadza
i wydaje jednostka organizacyjna wskazana w umowie/porozumieniu.

7. Na wniosek absolwenta, ztozony w terminie 30 dni od dnia ukoniczenia studiéw
podyplomowych, sporzadza sie i wydaje odpis $wiadectwa ukonczenia studidow
podyplomowych w ttlumaczeniu na jezyk angielski. Podpisy na wyzej wymienionym



dokumencie sktada dziekan/dyrektor i wtasciwy Prorektor zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 5-6.

8. Odpis przeznaczony do akt oraz uwierzytelniong przez pracownika jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia kopie odpisu $wiadectwa ukonczenia studidéw
podyplomowych w tltumaczeniu na jezyk angielski odktada sie do akt stuchacza.

8§ 7.1. Duplikat Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wystawia sie
w przypadku utraty oryginatu dokumentu, na pisemny wniosek absolwenta, w ktérym
oswiadcza, iz utracit oryginat.

2. Duplikat swiadectwa wystawia aktotworca na podstawie dokumentow zawartych
w aktach stuchacza na oryginale druku $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawiania oryginatu tego dokumentu.

3. Jezeli brak jest druku wedtug wzoru $wiadectwa obowigzujagcego w dacie jego
wystawienia, duplikat sporzadza sie na podstawie prowadzonej dokumentacji przebiegu
studidw, na przygotowanym przez aktotwdrce formularzu, zgodnym z trescig oryginatu
$wiadectwa.

4. Duplikat Swiadectwa podpisuje Rektor, petnigcy funkcje w dacie wydania
duplikatu. W miejscu podpisu dziekana/dyrektora oraz Rektora nalezy wymienic
stopnie/tytuty naukowe, nazwiska o0so6b, ktoére podpisaty oryginat $wiadectwa, albo
stwierdzi¢ nieczytelnos$¢ podpiséw.

5. Duplikat Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych nalezy wydac¢ w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

8§ 8.1. Na S$wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych nie dokonuje sie
sprostowan. Swiadectwo zawierajace btedy lub omyitki podlega wymianie za zwrotem
kompletu wydanych dokumentéw (oryginatu sSwiadectwa i odpisu). Absolwent, ktéry
zauwazyt btad na Swiadectwie po jego odbiorze z danej jednostki, zobowigzany jest ztozy¢
pisemny wniosek o ich wymiane. Nowe $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych
wraz z odpisem sporzgdzane jest z biezaca datg i podpisywane przez aktualne wiadze.

2. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych nie dokonuje sie zmiany imienia (imion)
lub nazwiska absolwenta na jego $swiadectwie, chyba ze zmiana imienia (imion) i nazwiska
nastapita na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wydanego
w postepowaniu w sprawie zmiany ptci. W takim przypadku wydaje sie $wiadectwo na nowe
imie (imiona) i nazwisko, na pisemny wniosek absolwenta oraz po przedstawieniu decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu, za zwrotem kompletu wydanych dokumentéw
na poprzednie imie (imiona) lub nazwisko. Przepis § 7 ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio.

3. Nowy dokument, o ktorym mowa w ust. 2, sporzadzany jest z biezgcg datg
i podpisywany przez aktualne witadze.

8§ 9. Druki sSwiadectw, o ktérych mowa w § 6, wypetnia sie zgodnie z nastepujgcymi
zasadami:

1) nazwe wydziatu/jednostki ogodlnouczelnianej/jednostki miedzywydziatowej
wpisuje sie w petnym brzmieniu bez uzycia skrétéw czcionka Bodoni rozmiar
14,

2) do wypetnienia oryginatu $wiadectwa, odpisow S$wiadectwa oraz odpisu
Swiadectwa przeznaczonego do akt stosuje sie czcionke Verdana rozmiar 10,

3) na druku s$wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych wyrazy ,odpis
przeznaczony do akt” umieszcza sie w prawym gdérnym rogu,

4) nazwe studiow podyplomowych wpisuje sie kursywaq, bez uzycia cudzystowu,

5) wynik ukonczenia studidow wpisuje sie stownie, w odmianie, z matej litery;
np. z wynikiem dobrym plus,

6) date urodzenia oraz date sporzadzenia $wiadectwa wpisuje sie stownie
w nastepujacej formie: ,dnia” i data (dzien - cyfra arabska, miesigc stownie
z zachowaniem zasad odmiany jezyka polskiego, rok - cyfra arabska)
np. dnia 31 stycznia 2018 r.,

7) miejsce urodzenia wpisuje sie w petnym brzmieniu, w odmianie,

8) liczbe semestréw wpisuje sie stownie i facznie: np. trzysemestralne,



9) do sktadania podpiséw uzywa sie niebieskiego atramentu.

§ 10. Swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych nalezy opatrzyé¢ pieczecig
urzedowg do tuszu w kolorze czerwonym odpowiadajagcym barwie cynobru o $rednicy 20
mm.

§ 11. Ewidencje wydanych $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych prowadzi
jednostka organizacyjna prowadzaca studia.

IV. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 12. Kierownik studiow podyplomowych odpowiedzialny jest za organizacje studidw,
w tym zapewnienie drukow $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych oraz realizacje
programu i planu studidw.

8§ 13.1. Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy prowadzenie
dokumentacji przebiegu studiéow podyplomowych, ktérg tworza:
1) programy i plany studiéw podyplomowych,
2) protokoty egzaminacyjne,
3) akta stuchaczy studiéw,
4) ksiega drukéw Scistego zarachowania, w ktérej odnotowuje sie liczbe
pobranych i wydanych $wiadectw,

2. W aktach stuchacza studiéw podyplomowych przechowywane sg nastepujace
dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe wydrukowane z systemu IRK,

2) kopie dokumentéw wymaganych od kandydata w postepowaniu
kwalifikacyjnym,

3) karta okresowych osiggniec¢ stuchacza,

4) praca wraz z recenzjami (o ile jest wymagana),

5) protokdét egzaminu koncowego (o ile taki egzamin jest przewidziany
w programie studiéw),

6) Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych - egzemplarz do akt,

7) umowa o warunkach wnoszenia optat za $wiadczone ustugi edukacyjne
zawierana ze stuchaczem studidow podyplomowych,

8) karta zobowigzan bibliotecznych (o ile zostata wydana),

9) potwierdzenie odbioru dokumentéw Iub druk potwierdzajacy doreczenie
w przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem poczty.

3. Kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany do przekazania dokumentacji
przebiegu studiéw podyplomowych oraz akt stuchaczy studiow podyplomowych
do Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego wedtug zasad okreslonych w zarzadzeniu
Rektora w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt Uniwersytetu Wroctawskiego.

4. Dokumenty stuchaczy powinny by¢ archiwizowane zgodnie ze wzorami okreslonymi
w niniejszych Zasadach.

§ 14. Okresla sie wzory:

1) programu studiéw - Zatacznik Nr 1 do Zasad;

2) $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych - Zatacznik Nr 2 do Zasad;

3) umowy o warunkach wnoszenia optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne
na studiach podyplomowych - Zatacznik Nr 3 do Zasad;

4) umowy o finansowanie studiéw podyplomowych - Zalacznik Nr 4 do Zasad;

5) opisu koperty, w ktorej przekazywana jest do Archiwum Uniwersytetu
Wroctawskiego dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych oraz akta
stuchaczy studiow podyplomowych - Zalacznik Nr 5 do Zasad;

6) spisu  dokumentéw  przekazywanych do  Archiwum Uniwersytetu
Wroctawskiego - Zalacznik Nr 6 do Zasad;

7) kosztorysu studiéw podyplomowych - Zatacznik Nr 7 do Zasad.



PROGRAM

(nazwa studiow podyplomowych)

Zatacznik Nr 1
do Zasad

Program Studiow trwa ....... semestry nauki i zaktada ........ godzin zajec¢. taczna liczba punktéw ECTS: .....
Semestr 1
] Forma zajec _ _
LP. | Nezwe przedmiote Treédl programane sazbe (i sen ) Formazaiczen | punkty ecTs
[Pr.)*
1.
2.
3.
4.
5.

Razem




Semestr II

Forma zajec . y _
i Tresci programowe ; :[(Wyk./Cw./Sem./| Forma zaliczenia
L.P. Nazwa przedmiotu prog Liczba godszab_/KonW./War_/ (Egz./Z0/Zal.)* Punkty ECTS
/Pr.)*
1.
2.
3.
4,
5.

Razem

Opis sporzadzenia programu studiow:
1. Program studiow w formacie word lub excel sporzadzany jak we wzorze oraz z mozliwoscig druku do formatu A4 (w tym do plikdw pdf).
2. Wypetniania w tabelach czcionkg Verdana, wielko$¢ min. 9 max. 10, interlinia 1;

3. Nazwa wydziatu, nazwa studidéw z duzych liter (np. Nadzoér i Kontrola w Samorzadzie Terytorialnym), poziom kwalifikacji czastkowej

do wybrania: 6, 7 lub 8.
* Objasnienia

Formy zajec:

Wyk. - wykfad

Cw. - ¢wiczenia

Sem. - seminarium
Lab. - laboratorium
Konw. - konwersatorium
War. - warsztaty

Pr. - praktyka

Formy zaliczenia:

Egz. - egzamin

Zal. - zaliczenie bez oceny
Zo - zaliczenie z oceng




OPIS ZAKLADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE DLA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

LAY e A T PSSO PRSPPI

StUdia POAYPIOMOWE ...ttt et e s b e e e bt e e e ar e e steeesneeeannen
(nazwa studiéw podyplomowych)

Poziom kwalifikacji czastkowej: .........

Kod efektu T
uczenia .S,iQ dia Efekty uczenia sie charaoligrl‘f/?ti/rly?jfuogiego
studiow _
podyplomowych stopnia PRK
WIEDZA
SP_W01 P6S_WG/ P7S_WG
SP_W02 P6S_WG/ P7S_WG
SP_WO03 P6S_WG/ P7S_WG
SP_Wo04 P6S_WK/ P7S_WK
UMIEJETNOSCI
SP_UO01 P6S_UW/ P7S_UW
SP_U02 P6S_UW/ P7S_UW
SP_UO03 P6S_UK/ P7S_UK
SP_U04 P6S_UO/ P7S_UO
SP_UO05 P6S_UU/ P7S_UU
KOMPETENCIJE SPOLECZNE
SP_KO01 P6S_KK/ P7S_KK
SP_KO02 P6S_KO/ P7S_KO
SP_KO03 P6S_KR/ P7S_KR

Objasnienie symboli:

PRK - Polska Rama Kwalifikacji

P6S_WG/P7S _WG - kod sktadnika opisu kwalifikacji dla poziomu 6 i 7 w charakterystykach drugiego stopnia
Polskiej Ramy Kwalifikacji

SP_W - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie wiedzy

SP_U - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie umiejetnosci

SP_K - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie kompetencji spotecznych

01, 02, 03 i kolejne - kolejny numer kierunkowego efektu uczenia sie




Zatacznik Nr 2
do Zasad

Uniwersytet Wroclawski

Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej

) SWIADE
UKONCZENIA STUDIOW

urodzon

ukoniczyl . w rakd kalendarzowym

(liczba semestréw)

(nazwa studidw)

z wynikiem

DZIEKAN/DYREKTOR REKTOR
MP
(podpis) (podpis)

Nr / r. Wroclaw, dnia r.
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) WZOR SWIADECTWA
UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Opis:

Format $wiadectwa A4 ( 210 mm x 297 mm );
Papier FABRIANO PALLATINO 190 gr. 70x100;
Druk dwustronny w kolorze czarnym;
Godfo Uczelni — wysokos$¢ 42 mm;
napis ,Uniwersytet Wroctawski” — czcionka Bodoni 23 pkt;
~Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej” - czcionka Bodoni 14 pkt;
,SWIADECTWO" - wersaliki, czcionka Bodoni 28 pkt;
napis ,UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH” - wersaliki, czcionka
Bodoni 20 pkt;
. hapisy:
a/ ,Pan(i)”,
b/ ,urodzon.....”,
¢/ ,ukonczyt.....”,
d/ ,z wynikiem...”,
e/ ,DZIEKAN/DYREKTOR"”, ,REKTOR" wersaliki,
f/ ,Wroctaw, dnia.......... r.”
g/, Nr../...r.”,
czcionka Bodoni 12 pkt;
10. objasnienia (tekst w nawiasach) — czcionka Bodoni 7 pkt;
11. Godto Uczelni w odlegtosci 19,5 mm od gornej krawedzi swiadectwa;
12. Godto Uczelni, napisy oraz tekst powinny by¢ umieszczone centralnie w pionowej
osi strony.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
ODPISU SWIADECTWA UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W TLUMACZENIU NA JEZYK ANGIELSKI
(wersja kontynentalna)

1. Nazwa Uczelni pozostaje w oryginalnym brzmieniu: Uniwersytet Wroctawski
2. Nazwy wydziatdow wpisujemy literami drukowanymi:

FACULTY OF PHILOLOGY

FACULTY OF HISTORICAL AND PEDAGOGICAL SCIENCES

FACULTY OF PHYSICS AND ASTRONOMY

FACULTY OF LAW, ADMINISTRATION AND ECONOMY

FACULTY OF BIOLOGICAL SCIENCES

FACULTY OF SOCIAL SCIENCES

FACULTY OF CHEMISTRY

FACULTY OF MATHEMATICS AND COMPUTER SCIENCE

FACULTY OF EARTH SCIENCES AND ENVIRONMENTAL MANAGEMENT
FACULTY OF BIOTECHNOLOGY

3. Daty:
- data urodzenia, np. 1st September 2018 (dzien - odpowiednio: st; nd; rd; th -

miesigc — rok);
- data wystawienia $wiadectwa, np. 1st September 2018.

Zastosowana na odpisie forma zapisu daty musi by¢ zgodna z forma =zapisu daty
na oryginale $wiadectwa.

Data wystawienia odpisu w jezyku angielskim powinna by¢ zgodna z datg wystawienia
oryginatu

Nazwy miesiecy:
styczen - January
luty — February
marzec - March
kwiecien — April

maj - May

czerwiec - June

lipiec — July

sierpien - August
wrzesien — September
pazdziernik - October
listopad - November
grudzien - December

4. Miejsce urodzenia:

- nazwa polskiej miejscowosci winna by¢ wpisana w oryginalnym brzmieniu jezykowym,
z zastrzezeniem, ze miasto stoteczne Warszawa winno by¢ wpisane jako Warsaw;

- w przypadku absolwentéw urodzonych poza granicami Polski nazwe miejscowosci nalezy
wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu jezykowym lub w ttumaczeniu na jezyk angielski (np.
miejsce urodzenia: Monachium - dopuszczalne zapisy: Mdinchen Ilub Munich);
z zastrzezeniem, ze nazwy miast stotecznych winny by¢ wpisane w anglojezycznej formie,
np.: Vienna, Rome, Brussels, Moscow, Beijing, Kyiv/Kiev, Belgrade, Prague, Tokyo,
Stockholm, Athens, itd.



5. Liczba semestrow z matych liter:
> dwusemestralne - two-semester
> trzysemestralne - three-semester
> czterosemestralne - four-semester

6. Nazwa studiéw podyplomowych wprowadzone do USOS w jezyku angielskim z duzych
liter - USOS: Stowniki -> Stowniki programdéw i wymagan -> Kierunki studiéw -> Opis
kierunku w jezyku angielskim.

7. Wynik ukonczenia studiow w jezyku angielskim stownie z matej litery:
bardzo dobrym - excellent

plus dobrym - good plus

dobrym - good

plus dostatecznym - satisfactory plus

dostatecznym - satisfactory

VVVYVYVY



Zatacznik Nr 3
do Zasad

UMOWA Nr ......... Y F—
O WARUNKACH WNOSZENIA OPLATY ZA SWIADCZONE UStUGI EDUKACYINE
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

zawarta W dniu ... pomiedzy:
Uniwersytetem Wroctawskim z siedzibg we Wroctawiu, pl. Uniwersytecki 1, zwanym dalej Uczelnia,
reprezentoWanymM PrZEeZ .......cceooiieeeieeeeiiieesiree e sree e - Kierownika Studiéw Podyplomowych,

upowaznionego do =zawarcia umowy na mocy Regulaminu studiéw podyplomowych
w Uniwersytecie Wroctawskim

a Panig/Panem

Imie: 1: e, 2 e

NazZWISKO: oo

Adres zameldowania/ZamiESZKaNia: .....cooo oot e e e e e s e e e re e e e e e e e e e e e e eaaaaes
legitymujaca/legitymujacym sie dowodem osobistym/paszportem

Seria: v, NUumer: ..o Pesel: i

podajacg/podajacym adres do KOreSPONAENC]i: ..ccociieiiuiiiiiiiiecee et et
zwang/zwanym dalej Stuchaczem.

§1

1. Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw wnoszenia optaty, a takze jej wysokosci

za Swiadczone przez Uczelnie ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem na Studiach

(loTa 1¥7 o1 CeT 0 0101 YA/ ol ISP PR OS PP

(018} V2=Ta bdo] 0 )Y/ ol o N o = TS SPRTORR
(nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia)

w Uniwersytecie Wroctawskim (dalej okreslanymi w skrécie jako studia podyplomowe) oraz

wzajemne prawa i obowigzki stron.

. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie Strony sg zwigzane postanowieniami

uchwaty Nr ........ Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia ... W Ssprawie

regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim.

. W razie sprzecznosci miedzy postanowieniami niniejszej umowy a postanowieniami uchwaty,

o ktorej mowa w ust. 2 powyzej, pierwszenstwo majg postanowienia umowy.

§2

. Uczelnia oswiadcza, ze warunki funkcjonowania studiéw podyplomowych zostaty okreslone

zgodnie z wymaganiami ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Szczegdétowe warunki

studiowania na poszczegdlnych semestrach zawierajace: wykaz przedmiotéw wraz z liczbg

godzin i rodzajem zaje¢ dydaktycznych oraz wykaz osdb prowadzacych zajecia dydaktyczne

wraz z ich stopniami naukowymi sg podawane do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem

kazdego semestru.

. Uczelnia zobowigzuje sie przez czas trwania studiéw podyplomowych okreslony w § 5 do:

1) spetnienia wymagan wynikajacych z programu studiow podyplomowych;

2) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje;

3) zapewnienia sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do realizacji procesu
dydaktycznego na studiach podyplomowych (nie dotyczy zaje¢ prowadzonych
w sposob zdalny tj. z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc).

. Proces dydaktyczny moze takze odbywac sie w sposdb zdalny. Stuchacz zobowigzany jest

do wspétdziatania w tym zakresie, tj. w szczegdlnosci do korzystania z uniwersyteckich kont

poczty elektronicznej, postugiwania sie wskazanym przez Uczelnie instrumentarium

do porozumiewania sie na odlegtos¢, np. MS TEAMS. Uczelnia umozliwia Stuchaczowi dostep

do odpowiednich technologii informatycznych - w szczegélnosci dostepu do oprogramowania

MS TEAMS.



§3

1.Studia konczg sie uzyskaniem przez Stuchacza swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

2.

NoOun

Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindw okres$lonych w planie i programie studiow;
2) rozliczenie karty zobowigzan bibliotecznych (jesli zostata wydana).

8§4

Stuchacz zobowigzuje sie do wnoszenia optat za ksztatcenie na studiach podyplomowych
na rachunek bankowy UCzelni .. w nhastepujacych
wysokosciach i terminach:

1) kwota ..o, zt ptatna do dnia .....cccoceeeiieeie, (semestr I),

2) kwota ....cccoeeveeiieenn zt ptatna do dnia ......ccoeeeeieie (semestr II),

3) kwota ...ccceeveeiees zt ptatna do dnia ..., (semestr III),

4) kwota ....ccoceeeeeeienn, zt ptatna do dnia ... (semestr 1V).

. Opfaty, o ktorych mowa w ust. 1., mogg by¢, na wniosek Stuchacza, roztozone na maksymalnie

osiem réwnych rat tj. po cztery na semestr.

. Wysoko$¢ rat wraz z terminami okresla Kierownik Studiow Podyplomowych po uprzedniej

akceptacji wniosku.

« WNIOSEK SKIAAA SIE W ottt st ae e s ae e eneeennes w terminie

siedmiu dni od dnia podpisania umowy.

. W przypadku nieuiszczenia optaty w obowigzujagcym terminie naliczane sq odsetki ustawowe

za opdznienie.

. W razie niewniesienia optaty w wyznaczonym terminie Stuchacz moze zostac¢ skreslony z listy

stuchaczy studidéw podyplomowych.

. Skreslenie z listy stuchaczy studiéw podyplomowych nie zwalnia Stuchacza od obowigzku wobec

Uczelni uiszczenia zalegtej optaty wraz z odsetkami.

. Wniesiona optata za ksztalcenie na studiach podyplomowych jest zwracana w catosci

w przypadku nieuruchomienia studiéw.

. Za date wniesienia optaty uwaza sie date jej wptywu na rachunek bankowy Uczelni.

§5

. Umowa zostaje zawarta na czas trwania nauki na studiach podyplomowych okreslony w planie

studidw tj. na okres od ......c.ccccvevieiiiccecee, O i , Z zastrzezeniem
ust. 2.

W uzasadnionych przypadkach - w szczegdlnosci wprowadzenia stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii — czas trwania nauki moze ulec przedtuzeniu na kolejny rok
akademicki, z mozliwoscig dalszego przedtuzenia albo zawieszenia do czasu ustania przeszkody
w prowadzeniu studidw podyplomowych. W takich wypadkach okres na jaki zostata zawarta
umowa ulega przedtuzeniu do zakonczenia trwania nauki bez koniecznosci zmiany niniejszej
umowy.

. Rozwigzanie umowy nastepuje:

1) z dniem uptywu okresu, na jaki zostata zawarta;

2) z dniem doreczenia kierownikowi studiow podyplomowych pisemnego oswiadczenia
Stuchacza o rezygnacji ze studidow; oswiadczenie opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym moze zostaé¢ réwniez
ztozone na adres do doreczen elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie
teleinformatycznym Uczelni;

3) z dniem skreslenia z listy Stuchaczy;

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przed koncem semestru, Uczelnia zwraca
Stuchaczowi cze$¢ uiszczonej przez niego optaty, proporcjonalnie do ilosci zaje¢ objetych
programem studiéw, jaka po dniu rozwigzania umowy pozostata do konca semestru.

. Termin zwrotu naleznej Stuchaczowi kwoty wynosi 30 dni, liczac od dnia rozwigzania umowy.
. Uczelnia dokonuje zwrotu nadptaconej optaty na rachunek bankowy wskazany przez Stuchacza.
. Informacje o obowigzku zwrotu optaty wraz z wysokoscig kwoty naleznej do zwrotu Kierownik

studiow podyplomowych przekazuje niezwtocznie do Dziatu Finansowego celem realizacji.



8. Jezeli na dzien rozwigzania umowy Stuchacz zalega z optata za studia, jest on zobowigzany
wnie$¢ te optate za pelny semestr (semestry), w jakich obowigzywata umowa, oraz za
semestr, w ktorym umowa ulegta rozwigzaniu, w czesci proporcjonalnej do ilosci zajeé
objetych programem studiéw, ktore zostaty zrealizowane do dnia rozwigzania umowy.

9. W przypadku nieuregulowania zalegtej optaty, o ktérej mowa w ust. 8, w terminie 14 dni liczac
od dnia odebrania wezwania do zaptaty, Uczelnia dochodzi naleznosci z tytutu zalegtych optat
za swiadczone ustugi edukacyjne w postepowaniu sagdowym.

§6
1. Stuchacz o$wiadcza, ze jest mu znana:
1) Uchwata Nr ............ Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia ......c..cccceeneee. W sprawie
regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim;
2) Zarzadzenie Nr ... Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia ........cccccc....... .W sprawie

wprowadzenia Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w systemach
informatycznych oraz zasad korzystania z infrastruktury informatycznej Uniwersytetu
Wroctawskiego.

2. Stuchacz oswiadcza, ze akceptuje fakt, ze proces dydaktyczny moze odbywac sie w sposob
zdalny (zgodnie z § 2 ust. 3 umowy), w zwigzku z czym petne uczestnictwo w zajeciach
wymagaé¢ bedzie wykorzystania odpowiednich urzadzen elektronicznych Stuchacza
zapewniajacych m.in. potgczenie z siecig Internet oraz umozliwiajgcych instalacje wymaganego
przez Uczelnie oprogramowania do porozumiewania sie na odlegto$¢, np. MS TEAMS.

3. Stuchacz oswiadcza, ze doreczono mu przed zawarciem niniejszej umowy uchwate oraz
zarzadzenie, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej.

§7
1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy, a takze jej rozwigzanie lub odstgpienie od niej,
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majgq zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Stuchacz Uniwersytet Wroctawski

Zatgczniki:- Regulamin studiéw podyplomowych
- Regulamin bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w systemach informatycznych
oraz zasad korzystania z infrastruktury informatycznej Uniwersytetu Wroctawskiego



Zatacznik Nr 4
do Zasad

UMOWA NF ..ooceee/ crnracans
O FINANSOWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(nazwa studiow podyplomowych)

zawarta w dniu ............. viereee... pOMiedzy:

Uniwersytetem Wroctawskim z siedzibg we Wroctawiu, pl. Uniwersytecki 1, zwanym dalej
Uczelnig, reprezentOWanNYM  PIZEZ  .iiiiiiiiiiee ettt s et ae e e sare e s e saae s saressbeeeennnaeas -

Kierownika Studiow Podyplomowych, upowaznionego do zawarcia umowy na mocy
Regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim

zwanym w dalszej czesci umowy Finansujacym

i
Imie: 1 e, S 2
= P ] o
Adres zameldowania/ZamieSZKaNI@: ...t e e e e e e e e e e e e e
legitymujaca/legitymujacym sie dowodem osobistym/paszportem
Seria: e NUMEer: ..occceveeeeeeee Pesel: ..o
podajacg/podajacym adres do KoreSpONdENC]i: ...ccoiiiicieiiii it
zwang/zwanym dalej Stuchaczem.
g1
1. Przedmiotem umowy jest dofinansowanie przez Finansujagcego Studiow

Podyplomowych
....................................................................... (nazwastudlow)
prowadzonych na Uniwersytecie Wroctawskim

na rzecz

............................................................... (|m|e|na2W|skoSiuchacza)
(numerPESEL) ........................ (numeralbumu) ..........

2. Studia, o ktérych mowa w ust. 1 trwajg ....ccccoeeeeviieeeicececeee e . i rozpoczynajq, sie
w roku akademickim ..., Ksztatcenie jest prowadzone w trybie

niestacjonarnym (sobota, niedziela), $rednio dwa - trzy razy w miesiacu.

3. Uczelnia os$wiadcza, ze warunki funkcjonowania studiow podyplomowych zostaty
okreslone zgodnie z wymaganiami ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Szczegotowe warunki studiowania na poszczegolnych semestrach zawierajgce: wykaz
przedmiotow wraz z liczbg godzin i rodzajem zaje¢ dydaktycznych oraz wykaz osob
prowadzacych zajecia dydaktyczne wraz z ich stopniami naukowymi sg podawane
do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem kazdego semestru.



. Uczelnia zobowigzuje sie przez czas trwania studiéw podyplomowych do:

1) spetnienia wymagan wynikajacych z programu studiow podyplomowych;

2) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje;

3) zapewnienia sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do realizacji
procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych (nie dotyczy zajec
prowadzonych w sposob zdalny tj. z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc).

. Proces dydaktyczny moze takze odbywac sie w sposéb zdalny. Stuchacz zobowigzany

jest do wspédidziatania w tym zakresie, tj. w szczegdlnosci do korzystania

z uniwersyteckich kont poczty elektronicznej, postugiwania sie wskazanym przez

Uczelnie instrumentarium do porozumiewania sie na odlegtos¢, np. MS TEAMS. Uczelnia

umozliwia Stuchaczowi dostep do odpowiednich technologii informatycznych

- w szczegolnosci dostepu do oprogramowania MS TEAMS.

§ 2
. Studia konczg sie uzyskaniem przez Stuchacza Swiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.

. Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiéow podyplomowych jest:

1) uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindéw okreslonych w planie i programie studiow;
2) rozliczenie karty zobowigzan bibliotecznych (jesli zostata wydana).

§ 3
. Optata za studia, o ktérych mowa w § 1  WYNnosSi ... .

(stownie)

. Finansujacy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za studia jednorazowo - w ciqgu 14
dni od daty podpisania umowy lub zgodnie z postanowieniami umowy o warunkach
wnoszenia optaty ze Swiadczone ustugi edukacyjne. Za date wniesienia opfaty uwaza sie
date jej wptywu na rachunek bankowy Uczelni.

. Finansujacy, poza optatami, o ktérych mowa w ust. 2 nie jest zobowigzany do uiszczania
za Stuchacza dodatkowych optat za ustugi edukacyjne.

. W przypadku zwioki w zaptacie optaty za studia, Finansujacy zobowigzany bedzie
do zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie, za okres od dnia wymagalnosci optaty
za studia do dnia zaptaty.

. Opfaty za studia nalezy dokona¢ na numer rachunku bankowego wskazany
na wystawionej fakturze.

. Uczelnia nie odpowiada za bfedne zaksiegowanie wptaty, powstate na skutek
okolicznosci lezacych po stronie Finansujacego, w szczegodlnosci w wyniku wpisania
btednego numeru rachunku bankowego.

. W przypadku zdarzen, majacych miejsce niezaleznie od Uniwersytetu, wptywajgcych
na wysokos¢ kosztow ksztatcenia, Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany wysokosci
optat w granicach tych zmian.

§4

. Finansujgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,
z zastrzezeniem, ze skutek ten nastepuje z dniem, w ktorym oswiadczenie o rozwigzaniu
umowy zostato w sposéb prawidtowy doreczone do Kierownika Studiow Podyplomowych.
. W przypadku ztozenia przez Stuchacza pisemnego oswiadczenia o rezygnacji ze studiow
przed ich rozpoczeciem, optata za studia podlega w catosci zwrotowi na rachunek
bankowy FiNanSUJACEG0: ..o e

Oswiadczenie opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym moze zosta¢ réwniez ztozone na adres
do doreczen elektronicznych lub za  posrednictwem konta w  systemie
teleinformatycznym Uczelni.



3. W przypadku skreslenia Stuchacza z listy lub rezygnacji ze studiéw w trakcie ich trwania,
whiesiona przez Finansujgcego optata podlega zwrotowi na rachunek podany w ust. 2
proporcjonalnie do ilosci zaje¢ objetych programem studidéw, jaka po dniu rozwigzania
umowy pozostata do konca semestru, po poprzednim dostarczeniu wniosku o zwrot
$rodkow do Kierownikowi studiéw podyplomowych.

4. Skreslenie Stuchacza z listy studentéw lub wypowiedzenie przez niego umowy
o warunkach wnoszenia opfaty za s$wiadczone ustugi edukacyjne na studiach
podyplomowych nie zwalnia Finansujgcego z obowigzku uregulowania zalegtych optat za
studia, naleznych Uczelni z tytutu Swiadczenia na rzecz Stuchacza ustug edukacyjnych,
do momentu skreslenia z listy lub rozwigzania umowy, o ktérej mowa powyzej.

5. Rozwigzanie umowy przez Finansujgcego oraz rozwigzanie umowy przez Uczelnie
z przyczyn lezacych po stronie Finansujacego, nie zwalnia Finansujgcego z obowigzku
uregulowania zobowigzan przystugujgcych Uczelni do dnia jej rozwigzania.

6. W przypadku nieuregulowania optaty, Uniwersytet dochodzi¢ moze naleznosci
za swiadczone ustugi edukacyjne w postepowaniu sagdowym.

§4
Finansujacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Uczelni o wszelkich
okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie niniejszej umowy.

§5

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas trwania nauki na studiach podyplomowych
okreslony w planie studiow, tj. na okres od ........c......... (o [o T
Strony umowy zgodnie os$wiadczajg, ze aktualnym kanatem komunikacji elektronicznej
pomiedzy stronami jest:

a) ze strony Uniwersytetu (aktualny adres e-mail)......c.coviiiiiiiiiiiiiiininnns

b) ze strony Stuchacza (aktualny adres e-mail) .....cccovviiiiiiiiiiii

c) ze strony Finansujgcego (aktualny adres e-mail)......cccciviiiiiiiiiiiiiiiiiin i,

§6
Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 7

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie majgq zastosowanie postanowienia
Uchwaty Nr ............ Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia .......c.ccccceeee. r. w sprawie
regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim, przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§8
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Uniwersytet Stuchacz Finansujacy



Zatacznik Nr 5

do Zasad
(OPIS KOPERTY)
UNIWERSYTET WROCLAWSKI
" (nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia)
AKTA SLUCHACZA
............... - 584/.... Kat. B 50

(imie ojca)

(nazwa studiéw podyplomowych)

Teczka zawiera stron: ........................

ARCHIWUM
Uniwersytetu Wroctawskiego
Sygn. AUW - ...



Zatacznik Nr 6
do Zasad

(SPIS DOKUMENTOW PRZEKAZYWANYCH DO ARCHIWUM
UNIWERSYTETU)

nazwisko i imie

Strona: Dokument:

.................. podanie (formularz osobowy wydrukowany z systemu
informatycznego IRK),

.................. kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

.................. umowa o warunkach wnoszenia optat za swiadczenie ustugi
edukacyjne na studiach podyplomowych,

.................. karta okresowych osiggnie¢ stuchacza,

.................. recenzje pracy,

.................. praca,

.................. protokdt egzaminu koncowego (jesli jest przewidziany programem)

.................. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych - odpis przeznaczony
do akt,

.................. inne (nalezy podac jakie).

Wroctaw, dnia ....ccccceeveneeee. r.

(sporzadzit)



Zatacznik Nr 7

do Zasad
KOSZTORYS - wzoér
STUDIA PODYPLOMOWE .....coveiiieeceeeeeteecee et
Wydziat.........coooeeeees
Rok akademicki ...................
Czas trwania studiéw ...........
Liczba godzin zajec .......... )
Zrodto ..o .
I WYNAGRODZENIA godziny stawka kwota
1. Przygotowanie koncepcji i opracowanie planu sem. I
2. Przygotowanie koncepcji i opracowanie planu sem. II
3. Wkiady
a) wyktadowcy z ZUS-em I sem.
b) wyktadowcy bez ZUS-u I sem.
¢) wyktadowcy z ZUS-em II sem.
d) wyktadowcy bez ZUS-u II sem.
4. Egzamin (z ZUS-em)
5. Dodatek funkcyjny
6. Prace administracyjne
a) pracownicy uniwersytetu z ZUS-em
b) informatyk
RAZEM
II NARZUTY OD WYNAGRODZEN %
1. Skitadki ZUS (od poz. 1, 2, 3a, 3¢, 4, 5, 6a, 6b)
2. PPK (od poz. 1, 2, 3a, 3¢, 4, 5, 6a, 6b)

RAZEM

III KOSZTY MATERIALOW I USLUG

1. Materiaty biurowe

2. Ustugi (druk papieru firmowego, serwis, naprawy, korespondencja)
3. Materiaty dydaktyczne
4. Reklama
5. Swiadectwa ukonczenia studidéw
6. Przeprowadzenie zajec - faktura
7.
8. ...
RAZEM
RAZEM KOSZTY BEZPOSREDNIE
IV NARZUT KOSZTOW (od poz. I, II, III) ... %

V KOSZTY OGOLEM (poz. I, 11, III, IV)

VI ZYSK - rdéznica pomiedzy przychodami a kosztami

liczba stuchaczy -
opfata za studia dla jednej osoby -
przychéd w sumie -

Kierownik studiow Petnomocnik ds. finansowych Dziekan




Gtowny ksiegowy Rektor

Przygotowat:
Data ..o



